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   تعاريف– 1

  . است"مي ايران سازمان اسناد و كتابخانه ملي جمهوري اسلا"منظور از سازمان در اين دستورالعمل : سازمان  1 -1

 . است"كتابخانه ملي جمهوري اسلامي ايران"منظور از كتابخانه در اين دستورالعمل : كتابخانه  2 -1

منظور از مديريت اطلاع رساني ، مديركل اطلاع رساني در كتابخانه ملي ايران و مـديركل                : مديريت اطلاع رساني     3 -1
 .اطلاع رساني در سازمان اسناد است

بـه  و   و بـدون محـدوديت زمـاني         ويـژه است كه به افرادي تعلق مي گيرد كه به صـورت            عضويتي  : عضويت دائم  4 -1
 . و از خدمات آن بهره مند مي شوندبه عضويت سازمان اسناد و كتابخانه ملي درمي آيند صورت رايگان

عضويتي است كه شامل حال كساني مي گردد كه از شرايط لازم براي عضويت برخوردارنـد و بـر                   : عضويت عادي  5 -1
 .از خدمات كتابخانه استفاده مي نمايند زماني معين  براي مدتعمومي و تخصصي اساس قرار گرفتن آنها در دو سطح 

 صـلاحديد مـسئولين ذيـربط و تأييـد          در موارد خاص بنا به    براي مدتي محدود    يتي است كه    عضو: عضويت موقت  6 -1

 ، بـراي افـرادي كـه غالبـا از طـرف نهـاد       رئيس گروه عضويت جهت برطرف كردن نيازهاي ضروري اطلاعاتي و مقطعي  
 . به كتابخانه مراجعه مي كنند صادر مي گردد... سازمان و 

 .مان اسناد و كتابخانه ملي ايران استمنظور كاركنان رسمي ، پيماني و قراردادي ساز: شاغلان سازمان  7 -1

 فضاهاي مطالعاتي و پژوهشي ،      عبارت است از خدمات اطلاع رساني ، خدمات مرجع ، استفاده از           : خدمات سازمان    8 -1
دسترسي به منابع كتابخانه ، دريافت منابع ، امانت منابع ، خدمات تكثير و چاپ ، خـدمات رايانـه اي ، خـدمات ديـداري و                           

  . خدمات رفاهيشنيداري و
 كد و اختصاص فرم الكترونيكي تكميل  با   پس از احراز شرايط عضويتعبارت است از كارتي كه  : كارت عضويت    9 -1

  .صادر مي شودجهت استفاده از خدمات سازمان عضويت و اعتبار تعريف شده براي فرد متقاضي 

روي كـارت عـضويت   به اعضاء اختصاص داده شده و   عبارت است از شماره منحصر به فردي كه         : شماره عضويت    10 -1
  . درج مي گرددآنان نيز

  . همسر و فرزند است،برادر ، خواهر، مادر، منظور از اعضاي خانواده درجه يك صرفا پدر1-11
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   اطلاعات لازم -2

 شرايط عضويت براي مراجعـان  و تعيـين       تاييد و   بررسياداره عضويت سازمان اسناد و كتابخانه ملي ايران مسئول           1 -2
  . استسطوح عضويت آنان

 حـضوري    بـه صـورت     پس از ثبت نام اينترنتي در هنگام مقرر        عضوگيري فقط براي متقاضياني انجام مي گيرد كه        2 -2
 .بنابراين حضور فردي به جاي ديگري جهت انجام امور عضويت بي نتيجه خواهد بود. مراجعه كرده باشند

 .استفاده از خدمات سازمان اسناد و كتابخانه ملي ايران با ارائه اصل كارت عضويت امكان پذير است 3 -2

  . با تاييد رياست سازمان صادر مي گرددويژه    كارت اعضاي 4 -2
  . صادر خواهد شدمراجع ديربطامي مدارك و استعلام از ي پس از دريافت تم  كارت عضويت اتباع خارج  5 -2
پـس از تاييـد كميتـه انـضباطي         )  2-4-6بنـد   ( اين آيين نامه      مقررات ذكر شده در      ابطال كارت عضويت با توجه به       6 -2

  .انجام مي گيرد
 . مديركل اطلاع رساني است و يركل روابط عموميميته انضباطي متشكل از مديركل حراست و مد  ك7 -2

شـرايط ذكـر شـده در آئـين نامـه           و    كارت عضويت سازمان اسناد و كتابخانه ملي ايران با توجه به مدرك تحصيلي                8 -2
  . مشخص و صادر مي شود3 تا 1 عضويت با سطوح 

توجـه بـه سـطوح عـضويت        لاع رساني بـا       ورود به تالارهاي عمومي و تخصصي و بهره مندي از ميزان خدمات اط              9 – 2
  .شود تعريف مي 
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 سطوح عضويت   - 3

 )ويژهعضويت  ( 1 -3

  عضويت ويژهتعريف      3-1-1

 .  باشد ) 2-1-3( بند  يت شامل افرادي است كه واجد شرايطاين نوع عضو 3-1-1-1

اعتبار كـارت آنـان وجـود       مدت عضويت براي اين افراد به صورت دائمي است و محدوديت زماني براي پايان                3-1-1-2
 . ندارد

ارائه خدمات و امكانات به اين اعضاء در بخشهاي مختلف در بالاترين حدي است كـه در مقـررات آن بخـش                3-1-1-3
 .پيش بيني شده است

 .تاييد احراز اين سطح صرفاً توسط رياست سازمان انجام مي گيرد 3-1-1-4

 . استعضويت و استفاده از كليه خدمات سازمان براي اين افراد رايگان 3-1-1-5

   قرار مي گيرند ويژهافرادي كه در عضويت 3-1-2

 و رياست مجمع تشخيص مصلحت نظام) مقننه ، مجريه ، قضائيه(سران سه قوه     3-1-2-1

  مراجع تقليد    3-1-2-2

 رؤساي فرهنگستانهاي جمهوري اسلامي ايران    3-1-2-3

 پيوسته فرهنگستانهاي جمهوري اسلامي ايران    اعضاء 3-1-2-4

 رؤساي سازمان اسناد و كتابخانه ملي    3-1-2-5

  معاونان و مديران كل سازمان اسناد و كتابخانه ملي    3-1-2-6

  رتبه استادكاملاعضاء هيات علمي با    3-1-2-7
  

 )عضويت تخصصي( 2 -3

  عضويت تخصصيف   تعري1 -3-2
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 كه جهت دسترسي به منابع اطلاعاتي بـا نيازهـاي           ي است اين نوع از عضويت براي محققان و پژوهشگران        3-2-1-1
 .هستند) 2-2-3( عه مي كنند و واجد شرايط بندمراجمتفاوت به سازمان اسناد و كتابخانه ملي 

 . استسالسه حداكثر مدت عضويت براي اين افراد  3-2-1-2

رالعمل ارائـه خـدمات سـازمان    ارائه خدمات و امكانات و محلهاي دسترسي براي اين اعضاء بر اساس دستو           3-2-1-3
م تالارهـا و مخـازن       به عنوان مثال اين اعـضا مـي تواننـد از تمـا             .كتابخانه ملي مشخص مي شود    اسناد و   

  .عمومي و تخصصي استفاده كنند

  تخصصي قرار مي گيرندسطحافرادي كه در   3-2-2

 نخبگان و مخترعان     3-2-2-1

   سطح سه حوزه هاي علميهحداقل  كارشناسي ارشد و ، دكتراي حرفه اي،فارغ التحصيلان دكتراي تخصصي     3-2-2-2

  يوستهشاغلان تحصيل در مقطع دكتراي تخصصي و كارشناسي ارشد ناپ     3-2-2-3
 شاغلان به تحصيل در مقطع دكتراي حرفه اي و كارشناسي ارشد پيوسته از ترم نه به بالا        3-2-2-4

   به تحصيل در حداقل سطح سه طلاب حوزوي مشغول        3-2-2-5

 تخصصي  -پديدآورندگان كتاب علمي  4-2-2-6

  و نيز ارائه شده در كنفرانسهاي بين الملليترويجي - علميپژوهشي و -علمي ، ISI  علمي با درجهنويسندگان مقالات  4-2-2-7

 )با تأييديه از وزارت فرهنگ و ارشاد اسلامي( دو و سه هنري ،دارندگان مدارك درجه يك        4-2-2-8

 نابينايان و كم بينايان ، حركتي-معلولين جسمي        3-2-2-9

 رشناسيكارمندان سازمان با حداقل مدرك كا       3-2-2-10
  
 

  ) عموميعضويت(       3-3

  عموميعضويت  تعريف     3-3-1

 . باشند )2-3-3( بنداين نوع عضويت شامل افرادي است كه واجد شرايط  3-3-1-1

 . است سالدوحداكثر ي اين افراد مدت عضويت برا 3-3-1-2
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 ارائه خدمات و امكانات و محلهاي دسترسي براي اين اعضاء بر اساس دستورالعمل ارائـه خـدمات سـازمان                   3-3-1-3
به عنوان مثال اين اعضا مي توانند از تالار و مخزن سالن عمومي             . اسناد و كتابخانه ملي مشخص مي شود      

 .استفاده كنند
 

  قرار مي گيرندعموميدرسطح افرادي كه       3-3-2

  كارشناسيمقطع فارغ التحصيلان    3-3-2-1

  دوفارغ التحصيلان حوزه هاي علميه داراي حداقل مدرك سطح  3-3-2-2

   كتابداري و اطلاع رساني دانشجويان رشته 3-3-2-3

  :  تبصره عضويت در كتابخانه ملي شامل آنان شده استهايبنديكي از  ، به شرح زيركساني كه 3-3-2-4

 حافظان كل قرآن كريم    3-3-2-4-1

 كتابخانه ملي و اعضاء درجه يك خانواده آنهاموعه هاي نفيس به سازمان اسنادو اهدا كنندگان مج   3-3-2-4-2

 بازان ، ايثارگران و اعضاي درجه يك خانواده شهدا ، جانبازان و ايثارگرانجان   3-3-2-4-3

 قهرمانان ورزشي كشوري و بين المللي    3-3-2-4-4

     بازنشستگان دولت    3-3-2-4-5     

  
  
  جهت عضويت   شرايط لازم -4 

 .استحداقل مدرك تحصيلي لازم براي عضويت در كتابخانه ملي مدرك كارشناسي 

 افراد ذيل مي توانند با ارائه مدارك مربوطه از خدمات كتابخانه ملي استفاده نمايند همچنين       

 دانشجويان مشغول به تحصيل در دورهاي كارشناسي ارشد پيوسته و دكتري حرفه اي  ترم نه به بالا    4-1

  ووزوي سطح د هاي علميه با داشتن حداقل مدرك ححوزهفارغ التحصيلان و طلاب      4-2

 دانشجويان رشته كتابداري و اطلاع رساني      4-3

 :ند برخورداريرزتبصره كساني كه با حداقل مدرك ديپلم از شرايط      4-4

  پديد آورندگان كتب و مقالات علمي و تخصصي      4-4-1
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د كـه كتـاب علمـي و    رن تنها پديدآورندگاني مي توانند بدون برخورداري ازحداقل مدرك تحصيلي ليسانس عضويت بپذي            •
 بـه   ترويجي-پژوهشي يا علمي  - علمي ،ISIآنها در يكي از مجلات علمي با درجه         تخصصي تأليف كرده باشند و يا مقاله        

 . چاپ رسيده باشد

 نخبگان      4-4-2

 مخترعان      4-4-3

 حافظان كل قرآن كريم     4-4-4

 اد و كتابخانه ملي و اعضاء درجه يك خانواده آنها اهدا كنندگان مجموعه هاي نفيس به سازمان اسن    4-4-5

  با تĤييد از وزارت فرهنگ و ارشاد اسلامي دو و سه هنري،دارندگاه مدرك درجه يك      4-4-6

  جانبازان و ايثارگران ، ايثارگران و اعضاي درجه يك خانواده شهدا ،جانبازان      4-4-7

  كم بينايان و ناشنوايان،نايان  نا بي،معلولين جسمي و حركتي     4-4-8   
 قهرمانان ورزشي كشوري و بين المللي    4-4-9  

  بازنشستگان دولت    4-4-10   

    
  

 

 مدارك لازم جهت عضويت   -  5       
  

  تكميل فرم الكترونيكي عضويت 5-1
  كارت ملي و شناسنامه و كپياصل 5-2

  .نيستبه تنهايي قابل قبول  ، و شناسنامهاسكن يا كپي كارت ملي •

آخرين مدرك تحصيلي يـا گواهينامـه موقـت پايـان تحـصيلي بـراي فـارغ التحـصيلان مقطـع                      و كپي    اصل 5-3
 و بالاتر2 كارشناسي ارشد ، دكترا و فارغ التحصيلان حوزه هاي علميه سطح ،كارشناسي 

د با اصل   آقاياني كه به دليل اعزام به خدمت سربازي مدرك فارغ التحصيلي خود را دريافت نكرده اند مي توانن                  •
  .ثبت نام كنند) اتمام معافيت تحصيلي( نامه اي كه دانشگاه براي مراجع نظام وظيفه صادر كرده است 

 اعضاء هيئت علمي و  نظام مهندسي مي توانند با ارائه كارت معتبـر خـود                 ،فارغ التحصيلان دكتراي حرفه اي     •
 .ثبت نام كنند
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فارغ التحصيلاني كه مدارك آنها از يكي از دانشگاههاي خارج از كشور صادر شده  مدرك آنها بايد ممهور بـه                      •
مهر تاييد وزارت علوم تحقيقات و فناوري و يا سفارت خارجه در كشور مزبور باشد؛ در غير اين صورت مـدرك                     

 .ارائه شده جهت احراز شرايط عضويت مقبول نمي باشد

 دانشجوئي معتبر و گواهي اشتغال به تحصيل از دانشگاه براي دانشجويان مقطع كارشناسي              كارتو كپي   اصل   5-4
  و بالاتر 3ارشد ، دكتري و طلاب حوزوي سطح 

گواهي اشتغال به تحصيل در صورتي مقبول است كه علاوه بردارا بودن مهر و امضاء دانـشگاه مقطـع و تـرم                       •
  .دتحصيلي و شماره دانشجويي در آن ذكر شده باش

كارت دانشجويي كه ارائه مي گردد حتما معتبر و غير موقت باشد و هولوگرام و تاريخ اعتبار بـر روي آن قابـل                        •
 .باشد مشاهده

كه در قسمت شرايط عضويت ذكر       (تبصرهمدرك مربوطه جهت احراز شرايط عضويت براي كساني كه از شرايط             5 -5
 :برخوردار هستند) شد

 ه محتوي مقاله تخصصي چاپ شده براي پديدآورندگاناصل كتاب و مجل      5-5-1

در مورد كتاب و مقالاتي كه در سازمان اسناد و كتابخانه ملي به ثبت رسيده و اطلاعات آن در نرم افـزار رسـا                          •
  موجود است نياز به ارائه نسخه اصلي و كتاب و مقاله نيست

  اصل گواهي ثبت اختراع براي مخترعان      5-5-2
     مدرك مربوطه براي تعيين و احراز شرايط نخبگي براي نخبگان      5-5-3

كارت و گواهي جهت احراز شرايط مربوطه براي ايثـارگران و جانبـازان و اعـضاء درجـه يـك خـانواده                    5-5-4
  جانبازان و ايثارگران شهداء ، 

  كارت وحكم بازشستگي براي بازنشستگان دولت 5-5-5
 و ناشنوايي از سازمان بهزيسي براي دارندگان اين شرايط اييكم بين ، نابينايي،كارت و گواهي معلوليت  5-5-6

  دو و سه  هنري  با تاييد از وزارت فرهنگ و ارشاد اسلامي براي هنرمندان،گواهينامه درجه يك  5-5-7

 مدرك تخصصي حافظان كل قرآن كريم براي حافظان قرآن 5-5-8

 گان مجموعه نفيس به اين سازمان  تاييديه سازمان اسناد و كتابخانه ملي ايران براي اهداء كنند  5-5-9
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  حكم قهرماني براي قهرمانان كشوري و بين المللي   5-5-10     
  

   امور اجرايي و مالي بخش عضويت – 6

  :ساعت كار بخش عضويت   -1-6

آماده  14:15الي   8:00اداره عضويت كتابخانه ملي هر هفته از شنبه تا چهارشنبه به غير از روزهاي تعطيل رسمي از ساعت                   
  .مات رساني به متقاضيان استدخ

 :هزينه ها  -2-6

 دوسـال   ،ريـال   100000 بـه قـرار يكـسال        ،هزينه عضويت بر اساس مدت زمـان انتخـابي توسـط خـود اعـضا               -1-2-6
لازم به ذكر است حداكثر مدت زمان عضويت در يك دوره براي اعضاء گروه       . (ريال است 240000ريال و سه سال     170000

  .) شده استدرنظر گرفتهل و براي اعضاء تخصصي سه سال عمومي دوسا
  .  ريال است50000 ...) شكستگي و ،به دلايلي نظير خرابي(هزينه صدور كارت المثني و تعويض كارت عضويت  -2-2-6

كليه بازنشستگان دسـتگاههاي دولتـي و        ،صدور كارت براي اعضاي ويژه و اهدا كنندگان مجموعه هاي نفيس            -3-2-6
   . رايگان انجام مي گرددظان كل قرآن كريمحاف

 . براي شاغلان و بازنشستگان سازمان و نيز خانواده درجه يك آنان رايگان صادر مي گردد عضويتكارت -4-2-6

 پيماني و رسمي سازمان اسناد و كتابخانه ملي بـر اسـاس نـوع               ،مدت يك دوره عضويت براي كاركنان قراردادي       -5-2-6

مدت زمان عضويت خانواه درجه يك آنان نيز همانند كاركنان لحـاظ            .  دو تا چهار سال تعيين شده است        بين ،همكاري آنها 
  .مي گردد
 كتابـداران و    ،] جانبازان و ايثـارگران      ، خانوده درجه يك شهدا      [هزينه صدور كارت براي جانبازان و ايثارگران و          -6-2-6

 ناشـنوايان و كارمنـدان شـركتي شـاغل در           ، كم بينايان    ، نابينايان ، حركتي – معلولين جسمي    ،دانشجويان رشته كتابداري  
 . ريال دريافت مي گردد50000سازمان  به صورت نيم بها 

 شعبه  ، بانك ملي ايران   2170409001002متقاضيان  مي توانند هزينه هاي مربوطه را  به شماره حساب              •
واريز كنند و فـيش     » هنگي و اطلاع رساني   رابط تمركز وجوه خدمات فر    « به نام   ) 1205كد(كتابخانه ملي   

 .مربوطه را هنگام ثبت نام به بخش صدور كارت ارائه نمايند
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 هنگام مراجعه مي توانند مبلـغ مـورد         ،افرادي كه داري يكي از كارتهاي بانكي عضو شبكه شتاب هستند           •
 .نظر را به وسيله دستگاه كارت خوان مستقر در محل صدور كارت بپردازند

  

 : تمديد و صدور المثني،ضتعوي. 7

  . هزينه مربوط انجام خواهد گرفت دريافتتعويض كارت عضويت در صورت خدشه دار شدن پس از دريافت درخواست و -1-7
)  مانند ارتقاء سطح تحصيلات يا احراز شرايط دريافت سـطوح بـالاتر           (تعويض كارت عضويت در صورت تغيير شرايط عضويت          -2-7

 . مربوط انجام خواهد گرفتپس از   واريز هزينه

 .در هنگام تعويض كارت مدت اعتبار باقيمانده براي اتمام دوره عضويت عيناً در كارت جديد تكرار خواهد شد -3-7

  .  انجام خواهد گرفتدر پايان مدت زمان عضويتتمديد كارت عضويت  -4-7
رك لازم جهت احراز شرايط جديد الزامي اسـت و در غيـر              در هنگام تمديد كارت و در صورت تغيير شرايط عضويت  ارائه مدا             -5-7

  در هـر     ،لازم به ذكر است دانشجويان و طلاب داراي شرايط عـضويت          . اين صورت همان سطح قبلي هنگام تمديد لحاظ مي گردد         
 .نوبت تمديد لازم است كارت دانشجويي معتبر و گواهي اشتغال به تحصيل ارائه نمايند

 . در نوبت اول و دوم  پس از دريافت درخواست انجام خواهد گرفت صدور كارت المثني-6-7

 . صدور كارت المثني براي بار سوم امكان پذير نيست-7-7

 . مراتب را به اطلاع اداره عضويت برسانند،لازم است اعضا پس از مفقود شدن كارت عضويت -8-7

ضي بايد آن را به واحد عضويت سازمان اسناد و كتابخانه ملي            درصورت پيدا شدن كارت اوليه پس از صدور كارت المثني متقا           -9-7
 .ايران تحويل دهد

  

 سازمان اسناد و كتابخانه مليعضويت در مقررات . 8

 توسط متقاضي به منزله آگاهي كامل از مقررات سازمان اسناد و كتابخانـه ملـي                 و تأييد مقررات   ضاي عضويت فرم تقا تكميل   -1-8
 .مي باشد

ت قوانين كتابخانه عمومي و تالارهاي تخصصي يا هر كدام از بخشهاي سازمان با توجه به نوع آن موجـب تـذكر ،                       عدم رعاي  -2-8
  .ويت با نظر كميته انضباطي مي شودتعليق يا ابطال كارت عض

مـالي چـون     ، و نگهداري و حفظ آن وظيفه همگان مي باشد لذا  بـا اع                كتابخانه ملي جزء ميراث ملي و فرهنگي كشور است         -3-8
خدشه دار كردن ميز و صندلي، آسيب رساندن به كتابها و منابع كتابخانه ، هر نوع خط كشي و علامت گذاري در منابع ، گذاشتن هر                          
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هاي رايانه اي و موارد مشابه علاوه بر لغـو عـضويت ، برخـورد                بين صفحات كتابها ، اختلال در سيستم      ... نوع وسيله از جمله قلم و       
 . خواهد شدقانوني نيز 

 براي استفاده در تالارهاي مطالعه است و        صرفاً) كتابخانه عمومي مخزن  به جزر منابع موجود در       (ملي خانهمجموعه منابع كتاب   -4-8
 .به خارج از كتابخانه امانت داده نمي شود

 .و تالارها ممنوع مي باشدكتابهاي هر تالار مخصوص مطالعه همان تالار است و جابجايي كتاب و نشريه در بين طبقات  -5-8

استفاده ازكارت عضويت فقط براي صاحب كارت مجاز بوده و هرگونه جابجايي يا استفاده ازكارت ديگران ممنـوع مـي باشـد                       -6-8
 ).اسكن،كپي يا زيراكس از كارت ممنوع است(

 .شونداعضاء محترم كتابخانه فقط با ارائه كارت عضويت از خدمات كتابخانه بهره مند مي  -7-8

  . به اطلاع اداره عضويت برسانند فوراً  مراتب را،مفقوشدن كارت عضويتاز اء  پس  است اعضضروري -8-8

 .است رعايت كامل پوشش اسلامي و حفظ شئونات فرهنگي ، ديني و اجتماعي در محيط كتابخانه و تالارهاي مطالعه الزامي -9-8

 .ه كتابخانه اكيداً ممنوع استاستعمال دخانيات در داخل ساختمان و محوط -10-8

رعايت سكوت و ايجاد آرامش لازمه مطالعه و تحقيق است بنابراين حفـظ سـكوت در سـالن ورودي و تـالار هـاي مطالعـه                           -11-8
  .الزامي مي باشد

ود تلفـن همـراه   استفاده از تلفن همراه در تالار ورودي و تالارهاي مطالعه ممنوع مي باشد بنابراين لازم اسـت در هنگـام ور      -12-8
 .خود را به حراست تحويل دهيد

جهت خـوردن و  . همراه داشتن هرگونه مواد خوراكي و آشاميدني و تنقلات در سالن ورودي و تالار هاي مطالعه ممنوع است            -13-8
  .اپ كتابخانه مراجعه نماييدآشاميدن هر نوع خوراكي و تنقلات به كافي ش

كتابهـا  . الارهاي مطالعه ممنوع است     در ت  موس و صفحه كليد صداردار     ، ماژيك   ،ر ، جزوه    همراه داشتن كيف ، كتاب ، دفت       -14-8
 .و جزوات شخصي خود را به حراست تحويل دهيد

)  مسئولان ذيربط   با هماهنگي   ( ، چند برگ كاغذ سفيد ورايانه دستي      مدادمراجعه كنندگان محترم به تالارها صرفأ مي توانند          -15-8

 .ندهمراه داشته باش

) ي مسئولان ذيـربط   با هماهنگ (  برگ جزوه    40مراجعه كنند گان به تالار مطالعه كتابخانه عمومي مي توانند يك جلد كتاب               -16-8
 .همراه داشته باشند

 .هرگونه كپي و عكسبرداري از منابع كتابخانه بدون داشتن مجوز ممنوع است -17-8

 .اي معلولان و نابينايان ممنوع مي باشد بر ورود افراد همراه به كتابخانه به جز -18-8



13 

 .تردد و تجمع بيش از حد معمول در سالن ورودي و تالارهاي مطالعه ممنوع مي باشد  -19-8

بر روي ميزهاي مطالعه قرار داده شـده انـد توسـط        ) دقيقه30حداكثر تا   (كليه كتابها و منابع اطلاعاتي كه بدون حضور عضو           -20-8
 .آوري و به مخازن تحويل داده مي شوندمسئولين تالارها گرد

  امكانپذير بوده   مخازنكار كتابخانه و تعطيلي      اتمام    قبل از   و نيم  ساعتيك   از مخازن تا     ارسال درخواست جهت امانت منابع     -21-8
 . سال شده پس از آن ترتيب اثر داده نخواهد شدو به درخواستهاي ار

 حداكثر نيم ساعت قبل از اتمام كار كتابخانه و تعطيلي مخازن مـي              ،ه شده از مخازن     آخرين زمان تحويل منابع امانت گرفت      -22-8
 . باشد

 .سايرمنابع كتابخانه ممنوع بوده و علاوه برلغو عضويت پيگرد قانوني دارد و خروج كتابها -23-8

لف به دسـتگاه معرفـي كننـده        عدم رعايت مقررات كتابخانه موجب ابطال كارت عضويت شده و علاوه بر اعلام گزارش تخ               -24-8
 .پيگرد قانوني دارد

  
  
  
  
  
  
  
  


